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厦门大学嘉庚学院文件  
 

 

 

 

 

厦大嘉促〔2010〕12 号 

 

教学质量与教学改革工程 

项目建设经费使用管理补充规定 

 

为保证学院“教学质量与教学改革工程”（以下简称“质量工程”）

各项目建设经费的规范管理与合理使用，根据厦大嘉促﹝2010﹞2 号《教学

质量与教学改革工程项目建设经费使用管理办法》（以下简称《办法》），

结合项目经费使用的实际情况，就质量工程项目建设经费使用管理补充规

定如下： 

一、经费使用原则 

教学质量与教学改革工程项目经费必须用在与项目建设相关的事项

上，既要避免将一些与项目建设关系不大的会务费或版面费列入质量工程

项目建设经费开支，又要注意区分正常教学活动与项目建设之间的区别，

确保将质量工程项目建设经费用于促进项目建设，取得相应的建设成果。 

经费使用范围严格按照学院《教学质量与教学改革工程项目建设经费

使用管理办法》的规定执行。 

二、经费报销流程 

1．填写报销审核表 
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为方便审核，项目经费报销时，经办人须填写《厦门大学嘉庚学院教

学质量与教学改革工程项目经费报销审核表》（见附表），经项目负责人

审核后，连同财务报销单一起报所在系（部）审核。 

2．系（部）审核 

项目所在系（部）领导根据项目负责人上报的“经费报销审核表”，

认真核对项目经费使用情况，签署意见后报教学与科研促进部审核。 

3．学院审批 

教学与科研促进部根据上报的“经费报销审核表”及财务报销单，按

照相关规定进行审核后提出处理意见报学院领导审批。项目负责人根据学

院领导审批的意见，到财务部办理报销手续。 

三、经费使用具体要求 

1. 图书资料费 

（1）购置项目建设所需的图书文献资料，应先到学院资料室办理入库

手续，经资料室出具入库登记证明后再按照《办法》规定报销。所购图书

由学院资料室统一管理，各项目组可长期优先借用。 

（2）因课程建设需要所购置的档案文献资料，报销时应提供资料原件

或复印件。报销后资料由项目所在单位统一管理使用，但须将所有资料清

单报教学与科研促进部备案。 

2. 论文版面费 

（1）论文研究内容应与所报项目建设直接相关，发表时间须在项目建

设期间以内。 

（2）论文第一作者应为项目负责人或成员，作者标注单位应为厦门大

学嘉庚学院。 

（3）论文发表刊物应为二类核心学术刊物以上级别。在一般刊物、增

刊或论文集上发表的论文，不报销版面费。 

（4）报销时需提供论文发表刊物原件或期刊封面、目录、正文的复印

件。 
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（5）报销后所发表论文不再重复享受学院教研、科研成果的奖励。 

（6）发表论文所支付的版面费，按照实际数额的 50%予以报销。报销

总额不高于 500 元。 

3．差旅费 

差旅费主要指项目组成员为开展项目研究工作在国内外进行调研、学

术交流的交通和住宿费用。 

（1）参加的学术研讨活动应与项目建设内容直接相关，且有发表相应

论文或教研成果被会议录用。 

（2）外出调研或参加会议前应事先向教学与科研促进部提交“与会申

请报告”进行审批。如未经学院同意，出席会议所发生费用不得在项目建

设经费开支范围内报销。 

（3）外出调研应与项目建设内容直接相关，报销时需提供书面报告，

简要说明外出调研的人员、时间、地点、调研主题、调研成果等。 

（4）差旅费的报销标准，按学院财务部有关财务制度规定执行。 

4. 教学设备（材料）费 

购置项目建设所需的教学软件、教学用模型和教具等小型教学仪器或

教学设备设施等，报销前应先到资产与后勤管理部办理资产入库手续，凭

资产与后勤管理部提供的材料验收入库单和相应资产验收单，按照《办法》

规定进行报销。 

所购教学设备（材料）的单价高于人民币 1000 元以上的，须事先报教

学与科研促进部审核。 

5．讲座费用 

聘请校外专家来院进行讲座的，讲座内容应与项目建设密切相关，讲

座效果要明显地起到促进项目建设的作用。在这种情况下，讲座费用可按

每人次不高于 500 元的标准支付。 

一般性的学术讲座费用不在项目建设经费内报销。 
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6．以下费用不列入质量工程项目建设经费开支范围： 

（1）餐饮费。 

（2）正常教学活动所需经费。如专业和课程教学计划内的校外实践教

学安排等，此类活动费用应在正常教学活动费用中支出，不列入质量工程

项目建设经费开支范围。 

 

 

附表：厦门大学嘉庚学院教学质量与教学改革工程项目经费报销审核表 

 

厦门大学嘉庚学院 

二○一○年十二月二十八日 

 

 

 

 

 

 

 

主题词： 质量工程     建设经费     使用管理    补充规定 

发 ：各分院（系）、教学部、人力资源部、教务部、财务部等 

抄送：院领导                         存档（2），共印 35 份 

承办：教学与科研促进部  承办人：高艺惠  联系电话：6288369



 

厦门大学嘉庚学院教学质量与教学改革工程 

项目经费报销审核表 

单位：元 

项目名称  项目类别  

项目负责人  所在系（部）  

报销金额  经费可用余额  

经费使用说明 

（注明经费具体用途，着重说明开支对项目建设的意义和作用） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

项目负责人： 

年   月  日 

系（部）审核 

意见 

 

 

系（部）领导： 

年   月   日 

教学与科研促进部

审核意见 

 

 

 

                              教学与科研促进部： 

年   月   日 

学院领导审批意见 

 

 

 

学院领导： 

年   月   日 

注： “项目类别”指精品课程、特色专业、人才培养模式创新实验区等质量工程具体项目。       


